
厚德博学 止于至善

1
信息化建设与管理办公室 信息化指南

河南师范大学

Henan Normal University

信息化服务指南

---教师篇



厚德博学 止于至善

2
信息化建设与管理办公室 信息化指南

目 录

.........................................................................................9

...............................................................10

........................................................................................... 11

...................................................................................12

............................................................................................... 13

....................................................................................................... 14

...............................................................................15

...............................................................................16

........................................................................................... 17

........................................................................................... 18

........................................................................................... 19

........................................................................................... 20

........................................................................................... 21

...............................................................................22

........................................................................................... 23

................................................................................................... 24



厚德博学 止于至善

3
信息化建设与管理办公室 信息化指南

...................................................................................25

........................................................................................... 26

...................................................................................27

.......................................................................28

........................................................................................... 29

........................................................................................... 30

........................................................................................... 31

................................................................................................... 32

........................................................................................... 33

................................................................................................... 34

............................................................................................... 35

........................................................................................... 36

...............................................................................37

.......................................................................................38

...................................................................................39

...........................................................40

...........................................................41

...................................................................42

...................................................................................43



厚德博学 止于至善

4
信息化建设与管理办公室 信息化指南

.......................................................................44

...................................................................................45

................................................................................................... 46

................................................................................................... 47

.........................................................................................48

................................................................................................... 49

................................................................................................... 50

................................................................................................... 51

................................................................................................... 52

................................................................................................... 53

...........................................................................54

........................................................................................... 55

........................................................................................... 56

...................................................................57

...........................................................58

................................................................................................... 59

http://www.htu.edu.cn/kyc


厚德博学 止于至善

5
信息化建设与管理办公室 信息化指南

.......................................................................................60

...................................................................................61

........................................................................................... 62

...............................................................................63

...................................................................................64

....................................................................65

................................................................66

................................................................67

.......................................................................................68

........................................................................................... 69

................................................................................................... 70

................................................................71

................................................................................................... 72

................................................................................................... 73

........................................................................................... 74

........................................................................................... 75

........................................................................................... 76



厚德博学 止于至善

6
信息化建设与管理办公室 信息化指南

一网通办平台 ........................................................................................... 77

............................................................................................... 78

..............................................................................79

...........................................................................80

........................................................................................... 81

.............................................................................................. 82

.......................................................................................83

.......................................................................................84

...................................................................................85

........................................................................................... 86

............................................................................................... 87

...............................................................................88

................................................................................................... 89

.......................................................................90

........................................................................................... 91

................................................................................................... 92

.......................................................................................93

..............................................................................94

........................................................................................... 95

...................................................................................96

................................................................................................... 97

........................................................................................... 98



厚德博学 止于至善

7
信息化建设与管理办公室 信息化指南

........................................................ 99

................................................................................................. 100

.....................................................................................101

.........................................................................102

.....................................................................103

.................................................................104

.........................................................................................105

.........................................................................................106

................................................................................................. 107

................................................................................................. 108

................................................................................................. 109

.........................................................................................110

.........................................................................................111

.........................................................................................112

END

尾页..........................................................................................................113



厚德博学 止于至善

8
信息化建设与管理办公室 信息化指南

河南师范大学节假日值班上报
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：系统主要提供节假日各单位值班人员信息上报功能。教职

工可以直接登录使用系统，无需二次登录。

✩党政办公室
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河南师范大学党政办发文流程
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供党政办发文流程申请功能，全体教职工可以直接使用。

✩党政办公室
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河南师范大学行政公务接待
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：校长办公室

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

联系电话：3325865

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供行政公务接待审批功能，全体教职工可以直接使用。

✩党政办公室
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河南师范大学党委会议题呈报
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供党办发文流程申请功能，全体教职工可以直接使用。

✩党政办公室
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公共文件柜
===========================================================

服务对象：全体师生

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：发布党委，行政文件。文件模板。

✩党政办公室
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留言板
===========================================================

服务对象：全体师生

负责单位：党政办公室

联系电话：3325865

办公地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：线上提交留言。

✩党政办公室
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用印申请(教学部门）
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系地址：勤政楼一楼

联系电话：3325865

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供学校党委、行政用印使用，涵盖校党委印章、校行政

印章、法人手章及法人证书复印件使用等功能。通过平台

的单点登录功能，申请人员可以直接登录使用系统。

✩党政办公室
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用印申请(职能部门）
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系地址：勤政楼一楼

联系电话：3325865

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供学校党委、行政用印使用，涵盖校党委印章、校行政

印章、法人手章及法人证书复印件使用等功能。通过平台

的单点登录功能，申请人员可以直接登录使用系统。

✩党政办公室
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河南师范大学议题呈报流程
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

联系电话：3326360

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：OA 服务--给全校教职工提供了议题呈报流程的在线申请，

审批服务。

✩党政办公室
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河南师范大学行政发文流程
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供行政发文流程申请功能，全体教职工可以直接使用。

✩党政办公室
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河南师范大学校外来文
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供党委校外来文处理功能。通过平台的单点登录功能，

教职工可以直接登录使用系统，无需二次登录。

✩党政办公室
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河南师范大学行政审批流程
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

联系电话：3325865

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供行政审批流程功能，全体教职工可以直接使用。

✩党政办公室
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河南师范大学校外来文
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党政办公室

联系电话：3325965

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供党委校外来文处理功能。通过平台的单点登录功能，

教职工可以直接登录使用系统，无需二次登录。

✩党政办公室
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处级干部请销假
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委组织部（党校）

联系电话：3325155

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼 411

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1.在 I 师大或 OA 系统中填写电子请假条或到党委组织部

网站下载专区下载填写书面请假条；2.本单位领导审批；

3.三天以上的主管校领导审批；4.处级正职请假三天以上

的，须主要领导审批； 5.组织部备案；6.返回申请人；7

返校后在 I 师大或 OA 系统中销假；8 组织部备案。

党委组织部（党校）

http://www.htu.edu.cn/zzb
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网络视频直播
===========================================================

服务对象：全校教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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三审三校
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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影像资料借阅复制
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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视频录制播放
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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重要活动摄影预约
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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新媒体建设管理
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委宣传部 融媒体中心 《河南师大报》编辑部

联系地址：河南师范大学西校区行政楼 306

联系电话：3325089

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校广播、电视、网络的新闻宣传工作，负责校庆网站和《银

河网》的制作。

http://www.htu.edu.cn/xcb
http://www.htu.edu.cn/xcb
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新教师入职
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

联系电话：3325965

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：仅限校内访问，校外访问先登录 VPN

应用介绍：新入职教师资料录入。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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干部花名册
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：

联系地址：河南师范大学西校区勤政楼一楼

联系电话：3325965

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：仅限校内访问，校外访问先登录 VPN

应用介绍：干部名册。



厚德博学 止于至善

35
信息化建设与管理办公室 信息化指南



厚德博学 止于至善

36
信息化建设与管理办公室 信息化指南

智慧学工
===========================================================

服务对象：管理人员及辅导员

负责单位：党委学生工作部 学生中心 人民武装部 学生资助中心 国

防教育教研室

联系地址：河南师范大学西校区致远楼 4 楼

联系电话：3326206

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：本科生服务
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研究生管理系统
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供研究生选课、成绩、学籍、学位、导师、论文等信息

管理和服务。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy
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研究生调停课申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供研究生选课、成绩、学籍、学位、导师、论文等信息

管理和服务。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy


厚德博学 止于至善
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研究生联培信息审核（管理端）
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供研究生选课、成绩、学籍、学位、导师、论文等信息

管理和服务。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy
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研究生外出学习审核（管理端）
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供研究生选课、成绩、学籍、学位、导师、论文等信息

管理和服务。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy
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研究生课表查询（管理端）
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供研究生选课、成绩、学籍、学位、导师、论文等信息

管理和服务

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy
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研究生调停课审核
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：整合了云管理、存储与共享、创建与编辑文件、收发邮件

与办公自动化。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy


厚德博学 止于至善
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研究生公共空闲教室申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委研究生工作部 研究生院 学科建设办公室

联系地址：河南师范大学西校区文渊楼一楼

联系电话：3326811

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：整合了云管理、存储与共享、创建与编辑文件、收发邮件

与办公自动化。

http://www.htu.edu.cn/yjsxy
http://www.htu.edu.cn/yjsxy
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教职工车辆申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：党委保卫部 保卫处 综合治理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼东门

联系电话：3326370

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：教职工自有车辆在校内通行审批。

http://www.htu.edu.cn/bwc
http://www.htu.edu.cn/bwc
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外来访客管理
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼东门

联系电话：3326370

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：校外人员入校申请。

http://www.htu.edu.cn/bwc
http://www.htu.edu.cn/bwc


厚德博学 止于至善
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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移动端

开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/teaching
http://www.htu.edu.cn/teaching
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开放，校内校外均可访问。

http://www.htu.edu.cn/kyc
http://www.htu.edu.cn/kyc
http://www.htu.edu.cn/kyc
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移动端

开放，校内校外均可访问。



厚德博学 止于至善
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移动端

开放，校内校外均可访问。



厚德博学 止于至善
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开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。



厚德博学 止于至善

71
信息化建设与管理办公室 信息化指南

移动端

开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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工会会员登记
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：工会

联系电话：3326135

联系地址：河南师范大学西校区致远楼 3 楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：工会会员入会，工会会员转会。



厚德博学 止于至善
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团委场地预约
===========================================================

服务对象：全体师生

负责单位：团委

联系电话：3329077

联系地址：河南师范大学西校区学苑餐厅三楼

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：团委学苑餐厅功能室及报告厅的

应用介绍：团委学苑餐厅功能室及报告厅的免费预约使用。



厚德博学 止于至善
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网站群系统
===========================================================

服务对象：各单位网站管理员

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3329113

联系地址：河南师范大学西校区南门琢玉楼 301

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：为实现“高效办成一件事”，对各部门内部流程和跨部门、

跨层级、跨区域协同办事流程进行重构优化，实现革命性

的流程再造。



厚德博学 止于至善
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网站群系统
===========================================================

服务对象：各单位网站管理员

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326142

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼 308

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：各单位子站点的人员及网站维护。



厚德博学 止于至善
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Canvas 教学管理平台
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3329198

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼 309

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：整合了云管理、存储与共享、创建与编辑文件、收发邮件

与办公自动化。
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服务器资源扩容
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼 301

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：支持在线扩容服务器 CPU，内存，存储。资源



厚德博学 止于至善
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办公邮箱申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼 307

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：个人邮箱密码修改，单位办公邮箱申请服务。



厚德博学 止于至善
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IP 地址申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

办公地址：河南师范大学西校区南门琢玉楼 301

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供服务器 IP 地址申请，服务器 IP 地址变更以及服务器

IP 地址注销。
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河南师范大学高性能计算平台
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 309

联系电话：3329198

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：学校统一规划建设，以超级计算、高性能计算、人工智能

计算、大数据处理等软硬件为基础，面向全校各单位提供

大规模科学计算和数据处理的校级公共计算服务平台 。
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网站管理员申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼 308

联系电话：3326142

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1.网站管理权限申请 2.分配相关权限。
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HPC 科研成果认领
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室 科技处

联系地址：河南师范大学西区琢玉楼南门 301

联系电话：3326143

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1.数据来源于科研处的“科研创新服务平台”。

2.积分可兑换有效期为通过审核后三年内。

3.分值和可兑换机时的比例由高性能计算中心根据平台

负荷、用户数等信息综合确定；

4.课题项目在研和结项一样计分。
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信息系统注销
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3326143

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：注销虚拟机或域名。



厚德博学 止于至善

86
信息化建设与管理办公室 信息化指南

一张表平台
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3326143

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：教师的个人数据中心。教师的人事，教学，科研等信息的

分析展示，帮忙教师快速填报相关表格 。
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入校管理申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3326142

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：访客系统的审批人的变更。
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办公系统
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 307

联系电话：3326143

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供自动化办公的主要功能，涵盖公文处理、信息发布、

即时通信等功能。通过平台的单点登录功能，教职工可以

直接登录使用系统，无需二次登录。
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等级保护备案
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3329198

办公地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 309

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：对信息系统中心发生的信息安全事件分等级进行响应，实

行按等级管理。
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信息系统备案
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3329113

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1.新建信息系统评估

2.虚拟服务器申请、审核、分配

3.ip 及域名审核及分配 4.安全测试及备案。
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问卷调查
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西区琢玉楼南门 301

联系电话：3326143

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供问卷调查服务。
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信息化服务预约
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326360

办公地址：河南师范大学西校区启智楼 611

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：教务平台入口 选课系统 实践教学管理平台 教学周 查看

校历、作息时间 新闻动态。
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VPN_WEBVPN 服务报修
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 309

联系电话：3329198

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：VPN 申请，报修。
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线上服务制作
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

办公地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3329113

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：支持校内各单位的线上流程制作。
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消息平台对接申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3329113

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：平台提供消息网关及消息发送开发接口的调用，支持与第

三方系统消息功能模块的对接服务。
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人脸采集
===========================================================

服务对象：学生

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

办公地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：采集人脸信息。
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上网账号申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326042

办公地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 306

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：申请上网账号。
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服务器 IP 地址申请、变更与注销
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

办公地址：河南师范大学西校区南门琢玉楼 301

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：提供服务器 IP 地址申请，服务器 IP 地址变更以及服务器

IP 地址注销。
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邮件系统
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

办公地址：河南师范大学西校区南门琢玉楼 307

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：个人邮箱密码重置，单位邮箱办理。
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服务器采购申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区启智楼 611

联系电话：3326360

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：服务器采购申请。
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域名申请_变更与注销
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3329113

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：域名申请，变更和注销流程。
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二级网站备案
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326360

办公地址：河南师范大学西校区启智楼 611

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1.网站管理权限申请 2.分配相关权限。
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业务系统单点登录认证对接申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

联系电话：3326143

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：1、面向业务系统开通统一认证和单点登录服务 2.门户平

台内微服务、业务系统跳转异常处理。



厚德博学 止于至善

104
信息化建设与管理办公室 信息化指南

电子离校
===========================================================

服务对象：各院系信息管理员

负责单位：信息化建设与管理办公室

联系电话：3326143

办公地址：河南师范大学西校区琢玉楼南门 301

支持平台：PC

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：离校期间随时查看办理进度，只有当全部手续办理完成才

能成功离校。
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开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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移动端

开放，校内校外均可访问。
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体育场馆申请
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：体育学校

联系地址：河南师范大学西校区综合馆一楼

联系电话：3326352

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：全校体育场馆的预约使用
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体育器材添置
===========================================================

服务对象：全体教职工

负责单位：体育学校

联系地址：河南师范大学西校区综合馆一楼

联系电话：3326352

支持平台：PC 移动端

开放时间：全天

访问权限：开放，校内校外均可访问。

应用介绍：河南师范大学体育学院设备器材添置申请



厚德博学 止于至善

112
信息化建设与管理办公室 信息化指南

主编：范林黎
副主编：闫娟
编辑：周誉
TEL:3329113
EMAIL:wlxxb@htu.edu.cn
Addr:https://www.htu.edu.cn/info

2024 年 10 月


	研究生联培信息审核（管理端）
	研究生外出学习审核（管理端）
	研究生课表查询（管理端）
	研究生调停课审核
	研究生公共空闲教室申请
	邮件系统
	服务器采购申请

